Registro de administradores

externos (TPA)

Para registrarse como administrador

~ sLalin navi ional recha siempre
externo (TPA) siga estos pasos: Nota: La linea de navegacion a la derecha p

Introduction (Introduccion):
Informacidén detallada que debera
tener a mano para completar el
registro.

. TPA Details (Datos del TPA):
Recaba informacioén sobre el TPA.
Todos los campos obligatorios
estan identificados con un
asterisco.

. Address (Direccion): Recaba
informacidn sobre la direccion de la
empresa. Se requiere al menos una
direccion fisica y una direccioén
postal (pueden ser la misma).

. Contacts (Contactos): Recaba
informacidn de otros contactos de
la empresa. Se requiere al menos
un contacto para el registro.
Preferred Method of
Communication (Método de
contacto preferido): Permite
ingresar el método de contacto
preferido (correo electronico,
correo postal).

Registration Summary (Resumen
de registro): Muestra todos los
campos y respuestas del proceso
de registro. Revise todas las
respuestas para corroborar que no
haya errores.

. Confirmation (Confirmacion):
Proporciona la confirmacion del
registro del TPA.

muestra el paso del proceso en el que se encuentra.
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Antes de comenzar:
Todos los usuarios de Delaware LaborFirst deben acceder
a LaborFirst a través de My Delaware.

Creard su cuenta a través de My Delaware en
https://my.delaware.qov. Una vez que haya iniciado
sesion, seleccione el recuadro con el logotipo de
Delaware LaborFirst.
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https://my.delaware.gov/

0 Pantalla Introduction (Introduccion)

Introduction Steps

Required to Register Successiully O Introduction

Esta es la primera
pantalla que veran los
usuarios al iniciar sesion
por primera vez en
LaborFirst.

Employers may wse & Thind-Party Administrator [TRPA] to pn-‘cr'n sarvices for the employer in Support of employer compliance with the
Dalavwars Department of Labar’s lews and regulations, To rmove forward with the registraticn process, the TPA must provide the fallowing
nfarmation:

&  TPA Detalls

& Address
# Legal antity name
« Trade, fictitious, or assumad nama if different from legal entity nama (l.e. DBA or doing business as)
= Faderal Employer Identificakion Number (FEIN)

& Contact Details

s Physical & Malling address of butiness
» Business Contacts
= Business Start Date

& Praferrad Mathod of Communication

& Registration Summary
Upan completion of your registration, you will receive a new TPA Account number. This number will be applied to all Delavare Deparirment of

Labar prograrms managed by this ealing system

& Confirmation

Q Pantalla TPA Details (Datos del TPA)

TPA Detalls Steps
. .« 7
* FEIM (Federal Employer Identification Number) *Legal Business Name 9 fotmckcion Re Ca b a I n fo r m a C I O n
LI © TPA Detalls

* Business Slarl Date * Pleoaee Nismber

sobre el TPA. Todos los
campos obligatorios
estan identificados con
un asterisco.

&  Address

Fax Number ® Contact Details
_| I am registering a5 a Professicnal Employer

Organizakion

® Praferred Mathod of Communization
® Registration Summary

& Conflrmation

e Pantalla Address (Direccion)

Address Steps

Seleccione la flecha
hacia abajo para agregar
nuevas direcciones.

Si el usuario indica que
la direccion fisica difiere
de la direccion postal,
aparecera un campo de
direccion adicional.

e maling and cne physical address are required. Enter the malling address first. After entering the mailing address, select if the pysical address is the same as
0 Rh radling acdnesss. If yes, than the mailing address will b copied to the physical address, 1 no, thin encer the physical addness. IFother locations ane riguined © TRADetals
sefiect i o the guestion Would you ke 1o dd sdaitional locations.

Mailing Address

Q Pantalla Contacts (Contactos)

Steps

Contact Details

© Introduction
TFA registration reguires the entry of cne contadt to complete the registration process. Please enter the contast infermation balow
% required, S TPA Details

Ingrese un contacto de
registro.

® First Hame * Last Name
©  Address

* Famail Acddress * Mione Numilser O contact Detalls

& Preferred Methed of Communication

Brevious b
e | ®  Registration Summary
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Pantalla Preferred Method of Communication
a (Método de contacto preferido)

. . A Steps
Preferred Method of Communication P
8  Introduc ki
Registration requires a prefermed methad of communication to comgplete the registration process. Fleass provide your prefemed
emall If different from the one shown below, Q@ TPA Datalls
* Peelerred Method of Communicition
didres:
Ermall -
* kmail Address = R enter Email Address 4 t0
thirdpartyadmin22 @ahark|ass thirdpartysdmin2 2 Gaharkiase Preferred Method of
O

Communication

&  Ragistration Summary

& Confirrmatian

e Pantalla Registration Summary (Resumen de registro)

Registration Summary Steps
o
v TPA Details
O TPA Deta
v Address
l © Address
v Contact Details © Contact Details
] ed Method of Comm
v Preferred Method of Communication
O Registration Summary

Preferred Contact Method: Ema

Emall Address: thirdpartyadmin22 (isharklasers,com

Firrnat

v Certification

Registration Certification

[] By checking this box, I certify, under penaity of perjury, that the Information provided in this filing Is true and correct to
the best of my knowledge and bellef,

* Signature O * Date

9 Confirmation (Confirmacion)

El correo electronico es
la Unica opcidn
disponible y el método
predeterminado.

Verifique que la

direccion de correo
electronico esté
correctay seala opcidn
preferida.

La informacién que se
muestra en esta pantalla es
de solo lectura. Si desea
modificar algun dato,
presione el boton
"Previous" (Anterior) para
regresar a la pantalla
correspondiente.

Proporciona la
confirmacion del registro
del TPA.




Descripcion basica del portal para TPA

Los administradores externos (TPA) administran cuentas de empleadores desde el portal de
TPA. Segun el acceso que les haya otorgado el empleador, los TPA mantienen las cuentas de
los empleadores, presentan informes de salarios y contribuciones, y realizan pagos en
nombre de los empleadores a los que prestan servicios.

Ment: Desde aqui, puede regresar ~ Campana de notificaciones: Aqui se mostraran  Icono de perfil: Aqui podra acceder a
alapantalladel portalo accedera las notificaciones. Haga clic en la notificacion lainformacion de su perfily
los servicios de cuentas. deseada para ver los detalles. actualizarla.

Efficient TPA

TPA Accoun t Number: 6000404

Entity Relationship

0 items « Updated 3 few seconds ago ‘ ¢ - ‘

Employer v Authorization Type v Start Date v End Date v Status

Accounts > Efficient TPA
Notes & Attachmaents Upload ;‘

v Created By Last Modified & v Size

Entity Relationship (Relacion con entidad): Las cuentas de los empleadores se muestran
una vez establecida la relacion entre el empleadory el TPA. Los TPA pueden acceder a la
cuenta del empleador seleccionando el nombre del empleador (cuenta secundaria).

Notes & Attachments (Notas y archivos adjuntos): Muestra los documentos que atanen
al TPA. Los documentos se pueden cargar seleccionando "Upload File" (Subir archivo).
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