
Registro de administradores 
externos (TPA)

Para registrarse como administrador 
externo (TPA) siga estos pasos:

1. Introduction (Introducción): 
Información detallada que deberá 
tener a mano para completar el 
registro.

2. TPA Details (Datos del TPA): 
Recaba información sobre el TPA.
Todos los campos obligatorios 
están identificados con un 
asterisco.

3. Address (Dirección): Recaba 
información sobre la dirección de la 
empresa. Se requiere al menos una 
dirección física y una dirección 
postal (pueden ser la misma).

4. Contacts (Contactos): Recaba 
información de otros contactos de 
la empresa. Se requiere al menos 
un contacto para el registro.

5. Preferred Method of
Communication (Método de 
contacto preferido): Permite 
ingresar el método de contacto 
preferido (correo electrónico, 
correo postal).

6. Registration Summary (Resumen 
de registro): Muestra todos los 
campos y respuestas del proceso 
de registro. Revise todas las 
respuestas para corroborar que no 
haya errores.

7. Confirmation (Confirmación): 
Proporciona la confirmación del 
registro del TPA.

Antes de comenzar: 
Todos los usuarios de Delaware LaborFirst deben acceder 

a LaborFirst a través de My Delaware.
Creará su cuenta a través de My Delaware en 

https://my.delaware.gov. Una vez que haya iniciado 
sesión, seleccione el recuadro con el logotipo de 

Delaware LaborFirst. 

Nota: La línea de navegación a la derecha siempre 
muestra el paso del proceso en el que se encuentra. 

https://my.delaware.gov/


Pantalla Introduction (Introducción)1

Esta es la primera 
pantalla que verán los 
usuarios al iniciar sesión 
por primera vez en 
LaborFirst.

Pantalla TPA Details (Datos del TPA)2

Recaba información 
sobre el TPA. Todos los 
campos obligatorios 
están identificados con 
un asterisco.

Pantalla Address (Dirección)3

Pantalla Contacts (Contactos)4

Seleccione la flecha 
hacia abajo para agregar 
nuevas direcciones.
Si el usuario indica que 
la dirección física difiere 
de la dirección postal, 
aparecerá un campo de 
dirección adicional.

Ingrese un contacto de 
registro. 



Pantalla Preferred Method of Communication
(Método de contacto preferido)7

El correo electrónico es 
la única opción 
disponible y el método 
predeterminado. 
Verifique que la 
dirección de correo 
electrónico esté 
correcta y sea la opción 
preferida.

Pantalla Registration Summary (Resumen de registro)8 La información que se 
muestra en esta pantalla es 
de solo lectura. Si desea 
modificar algún dato, 
presione el botón 
"Previous" (Anterior) para 
regresar a la pantalla 
correspondiente. 

Confirmation (Confirmación)9
Proporciona la 
confirmación del registro 
del TPA.



Descripción básica del portal para TPA

Los administradores externos (TPA) administran cuentas de empleadores desde el portal de 
TPA. Según el acceso que les haya otorgado el empleador, los TPA mantienen las cuentas de 
los empleadores, presentan informes de salarios y contribuciones, y realizan pagos en 
nombre de los empleadores a los que prestan servicios. 

Entity Relationship (Relación con entidad): Las cuentas de los empleadores se muestran 
una vez establecida la relación entre el empleador y el TPA. Los TPA pueden acceder a la 
cuenta del empleador seleccionando el nombre del empleador (cuenta secundaria).
Notes & Attachments (Notas y archivos adjuntos): Muestra los documentos que atañen 
al TPA. Los documentos se pueden cargar seleccionando "Upload File" (Subir archivo).
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